EiS-Online-NileP — Bewerbungsplattform fir R__egionales Land.esamt
nichtlehrendes Personal im niedersachsischen Schuldienst fiir Schule und Bildung

Fur die StS Oldenburg LbS suchen wir ab 01.08.2023 eine

Verwaltungskraft (w/m/d) an Studienseminaren

Schule: StS Oldenburg LbS (99582)
Birkenweg 5
26127 Oldenburg
Stellennummer: 12712
Bewerbungsfrist: 24.07.2023
Voraussichtlicher 01.08.2023
Einstellungstermin:
Befristungsart: befristet mit Sachgrund bis 31.07.2025
Tatsachliche wochentliche 19,900
Arbeitszeit:
Teilzeiteignung: Keine Angabe
Arbeitszeit laut 19,900
Arbeitsvertrag:
Zugeordnet zur EG6
Entgeltgruppe:

Beschreibung der Aufgaben:

Am Studienseminar fur das Lehramt an berufsbildenden Schulen in Oldenburg ist zum
nachstmoglichen Zeitpunkt ein Arbeitsplatz fir eine Verwaltungskraft (w/m/d) mit einem
Beschaftigungsumfang von 19,9 Wochenstunden zunachst befristet bis zum 31.07.2025 zu
besetzen. Eine Weiterbeschaftigt wird angestrebt.

Beschreibung der Anforderungen:

Vorausgesetzt wird eine Ausbildung mit verwaltungsbezogenem bzw. kaufm. Schwerpunkt.
Berufserfahrung in diesen Bereichen, gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) und eine
selbststandige Arbeitsweise, Teamfahigkeit und eine flexible Einarbeitung in unterschiedliche
Arbeitsbereiche sind wiinschenswert. Eine gute Kommunikationsfahigkeit im Umgang mit
unterschiedlichen Personengruppen (viel Publikumsverkehr) und gute Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift sind erwtnscht.

Der Arbeitsplatz wird der Entgeltgruppe 6 TV-L zugeordnet.

Besondere Hinweise:



Ansprechpartnerin bzw.
Ansprechpartner fir die
Schule:

Ansprechpartnerin bzw.
Ansprechpartner flr das
RLSB:

EiS-Online-NileP — Bewerbungsplattform fir R__egionales Land.esamt
nichtlehrendes Personal im niedersachsischen Schuldienst fiir Schule und Bildung

Frau Dr. Astrid Dahnken

E-Mail: poststelle@seminar-ol-Ibs.niedersachsen.de
Telefon: 044120546330

Mobil:

Herr Daniel Schulte

E-Mail: Daniel.Schulte@rlsb-os.niedersachsen.de
Telefon: 054177046342

Mobil:



