
EiS-Online-NileP – Bewerbungsplattform für 
nichtlehrendes Personal im niedersächsischen Schuldienst

Regionales Landesamt
für Schule und Bildung

Für die StS Oldenburg LbS suchen wir ab 01.08.2023 eine

Verwaltungskraft (w/m/d) an Studienseminaren

Schule: StS Oldenburg LbS (99582)
Birkenweg 5 
26127 Oldenburg

Stellennummer: 12712

Bewerbungsfrist: 24.07.2023

Voraussichtlicher 
Einstellungstermin:

01.08.2023

Befristungsart: befristet mit Sachgrund bis 31.07.2025

Tatsächliche wöchentliche 
Arbeitszeit:

19,900

Teilzeiteignung: Keine Angabe

Arbeitszeit laut 
Arbeitsvertrag:

19,900

Zugeordnet zur 
Entgeltgruppe:

EG 6

Beschreibung der Aufgaben:
 
Am Studienseminar für das Lehramt an berufsbildenden Schulen in Oldenburg ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt ein Arbeitsplatz für eine Verwaltungskraft (w/m/d) mit einem 
Beschäftigungsumfang von 19,9 Wochenstunden zunächst befristet bis zum 31.07.2025 zu 
besetzen. Eine Weiterbeschäftigt wird angestrebt. 

Beschreibung der Anforderungen:
 
Vorausgesetzt wird eine Ausbildung mit verwaltungsbezogenem bzw. kaufm. Schwerpunkt. 
Berufserfahrung in diesen Bereichen, gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) und eine 
selbstständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit und eine flexible Einarbeitung in unterschiedliche 
Arbeitsbereiche sind wünschenswert. Eine gute Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit 
unterschiedlichen Personengruppen (viel Publikumsverkehr) und gute Deutschkenntnisse in 
Wort und Schrift sind erwünscht.
Der Arbeitsplatz wird der Entgeltgruppe 6 TV-L zugeordnet.

Besondere Hinweise:
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Ansprechpartnerin bzw. 
Ansprechpartner für die 
Schule:

Frau Dr. Astrid Dahnken
E-Mail:  poststelle@seminar-ol-lbs.niedersachsen.de 
Telefon: 044120546330 
Mobil: 

Ansprechpartnerin bzw. 
Ansprechpartner für das 
RLSB:

Herr Daniel Schulte
E-Mail: Daniel.Schulte@rlsb-os.niedersachsen.de
Telefon:  054177046342 
Mobil: 


