
EiS-Online-NileP – Bewerbungsplattform für 
nichtlehrendes Personal im niedersächsischen Schuldienst

Regionales Landesamt
für Schule und Bildung

Für die BbS Wesermarsch suchen wir ab 01.12.2022 eine

Verwaltungskraft (w/m/d) an Berufsbildenden Schulen

Schule: BbS Wesermarsch (74950)
Gerd-Köster-Straße 4 
26919 Brake

Stellennummer: 11894

Bewerbungsfrist: 31.10.2022

Voraussichtlicher 
Einstellungstermin:

01.12.2022

Befristungsart: unbefristet

Tatsächliche wöchentliche 
Arbeitszeit:

39,800

Teilzeiteignung: Keine Angabe

Arbeitszeit laut 
Arbeitsvertrag:

39,800

Zugeordnet zur 
Entgeltgruppe:

EG 10

Beschreibung der Aufgaben:
 Personalmanagement wie Personalbedarfsplanung,-entwicklung und -einstellung
 Finanzmanagement mit Finanzplanung, Mittelbewirtschaftung, Rechnungslegung und 

Kostenrechnung
 Organisation der Verwaltung
 Allgemeine Verwaltungsaufgaben
 Mitwirkung bei der Qualitätsentwicklung

Beschreibung der Anforderungen:
 Bachelor-Abschluss im Studiengang Öffentliche Verwaltung 

oder Prüfung zur Verwaltungsfachwirtin/zum Verwaltungsfachwirt 
oder abgeschlossene Laufbahnprüfung für das Erste Einstiegsamt der Laufbahngruppe 2 
(Angestelltenlehrgang 2)

 Kenntnisse im kommunalen Rechnungswesen
 umfangreiche EDV-Kenntnisse 
 Entscheidungsfreudigkeit, Eigeninitiative und Teamfähigkeit

Die Stelle wird der Entgeltgruppe 10 TV-L / Besoldungsgruppe A10 NBesG zugeordnet. 
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Besondere Hinweise:

Ansprechpartnerin bzw. 
Ansprechpartner für die 
Schule:

Frau Gode
E-Mail: sgode@bbs-wesermarsch.de
Telefon: 04401 922-148 
Mobil: 

Ansprechpartnerin bzw. 
Ansprechpartner für das 
RLSB:

E-Mail: 
Telefon:  
Mobil: 


